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znak sprawy: 0§.271.9.2017
' ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Miasta i Gminy Miedzylesie zaprasza do zloZenia oferty na zadanie:
wykonywanie ustugi koordynatora projektu w zwiazku z realizacjg projektu pn.
»Pracownia matematyczno-cyfrowa” — Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow
Zespolu Szkél w Migdzylesiu poprzez poprawe stanu i wyposazenia infrastruktury
naukowo-dydaktycznej w postaci wyposazenia w nowoczesny sprzet i pomoce
dydaktyczne, w ramach RPO WD 2014-2020 Os$ Priorytetowa 7 Infrastruktura
edukacyjna, Dzialanie 7.1 Inwestycje w edukacje¢ przedszkolng, podstawows i
gimnazjalng, Poddzialanie 7.1.1 Inwestycje w edukacj¢ przedszkolng, podstawow3 i
gimnazjalng — konkursy horyzontalne — nabér na OSI, wspélfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Gmina Miedzylesie

pl. Wolnosci 1

57-530 Migdzylesie

e-mail: urzad@miedzylesie.pl

tel.: 74/8126 327

fax.: 74/8126 126

Adres strony internetowej: www.miedzylesie.pl
NIP 881-10-37-024

W postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 22016 1. poz. 1020 ze zm.). Do czynnosci podejmowanych w postepowaniu
przez Zamawiajacego i Wykonawcdw stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

CZESC1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi koordynatora projektu w zwigzku z
realizacjg projektu pn. ,,Pracownia matematyczno-cyfrowa” — Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw Zespotu Szkét w Miedzylesiu poprzez poprawe stanu i wyposazenia
infrastruktury naukowo-dydaktycznej w postaci wyposazenia w nowoczesny sprzet i pomoce
dydaktyczne w ramach RPO WD 2014-2020 O$ Priorytetowa 7 Infrastruktura edukacyjna, 7.1
Inwestycje w edukacje przedszkolng, podstawowa i gimnazjalna, Poddziatanie 7.1.1 Inwestycje
w edukacje przedszkolna, podstawows i gimnazjalng — konkursy horyzontalne - nabér na OSI,
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Ustuga obejmuje zarzadzanie operacyjne postepem rzeczowym, finansowym, czasowym
projektu:

— koordynowanie dziatan i zapewnienie ptynnosci ich realizacji,
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— monitoring postepu rzeczowo-finansowego projektu, nadzor nad realizacjg projektu zgodnie
z umowg o dofinansowanie oraz wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, w
szczegblnosci z harmonogramem i budzetem projektu,

— niezwloczne informowanie Burmistrza MiG Migdzylesie o stwierdzonych zagrozeniach
opéznienia realizacji projektu w pordwnaniu z przyjetym harmonogramem oraz
proponowanie i uzgadnianie dziatan naprawczych,

— nadzér nad wiasciwym udokumentowaniem wydatkow zwigzanych z realizowanym
projektem w zakresie:

e sprawdzenia pod katem merytorycznym wszystkich faktur oraz innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych w projekcie (co oznacza sprawdzenie czy zawarte w nich
dane sg rzeczywiste, realne, celowe, uzasadnione i zgodne z zaméwieniem lub umowa),

e kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkéw w projekcie,

— rozliczenie rzeczowe i finansowe catego projektu zgodne z faktycznym stanem realizacji
projektu,

— do czasu zakoniczenia projektu monitorowanie stopnia osiagniecia wskaznikéw produktu i
rezultatow przewidzianych we wniosku o dofinansowanie projektu,

— przygotowanie i biezaca aktualizacja harmonograméw o ptatnosé,

— sporzadzanie sprawozdawczosci z realizacji projektu,

— sporzgdzanie wnioskow o platnosé czgsciowa i konicows.

Uslugi beda S$wiadczone z nalezyta starannoscia, zgodnie z najlepszymi praktykami

stosowanymi przy ustugach zarzadzania.

Koordynator projektu bedzie odpowiedzialny za projekt od momentu podpisania umowy do

catkowitego jego rozliczenia.

Usluga bedzie wykonywana w sposéb zapewniajgcy osiagniecie celu oraz wskaznikéw

wynikajacych z zalozen projektu zawartych we wniosku aplikacyjnym projektu.

CZESC 11
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie powinno by¢ wykonane od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017 r.

CZESC III
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postgpowaniu moze wziagé udzialt wykonawca, ktory:

1) wykonat w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej dwie ustugi polegajace na uczestniczeniu w
realizacji projektu (koordynator projektu) przez okres co najmniej 6 miesiecy,
realizowanego ze $rodk6w unijnych lub krajowych,

2) dysponuje co najmniej dwoma osobami posiadajagcymi wyksztalcenie wyzsze oraz
posiadajgcymi co najmniej 6 miesigczne do$wiadczenie przy realizacji projektu,
poswiadczone dokumentami potwierdzajacymi rzetelne wykonanie ushug.

3) Posiada certyfikat ksiegowy.
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CZESC 1V
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MA DOSTARCZYC

WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca powinien ztozy¢ nastgpujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wykaz zrealizowanych projektéw w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, z podaniem przedmiotu projektu (zadania), dat wykonania wraz z
dowodami (referencje, listy referencyjne lub dokumenty o podobnym charakterze)
potwierdzajacymi, ze projekt wykazany w wykazie, zostal wykonany nalezycie (Zatgcznik
2 do Zapytania),

2) wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych tj. doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (Zatgcznik 3 do Zapytania)

Oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1 i 2 powinny by¢ podpisane przez osoby podpisujace

oferte.

CZESCV

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1. Zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529, z pdzn. zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2013 r. poz. 1422, 22015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 1471 615).

2. Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami uprawniona jest Pani:
0 Monika Harasinska, tel.: (74) 8 126 327
e-mail: oswiata@miedzylesie.pl
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00.

CZESC VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym,
komputerowym lub niescieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, tj. wlasnorgcznie podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.
(czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imi¢ i nazwisko, np. piecze¢ imienna).
Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotaczy¢ do
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oferty petnomocnictwa, z tresci ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty przez
pelnomocnikéw. Wszystkie pelnomocnictwa dotaczone do oferty powinny by¢ ztozone w
formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

W przypadku, gdy Wykonawcy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia, do oferty
powinno by¢ dolgczone pelnomocnictwo dla ustanowionego pelnomocnika.

2. Dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzysta¢ formularz ,,Oferta” (Zalacznik 1 do
Zapytania).

3. Cena oferty (czgs¢ VIII Zapytania) powinna byé wpisana do odpowiedniej rubryki
formularza ,,Oferta”.

4. Wszelkie poprawki powinny by¢é dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby
podpisujace oferte.

5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferta nie moze zawiera¢ rozwigzan wariantowych,
w szczego6lnosci wiecej niz jednej ceny.

6. Wraz z ofertg Wykonawca sktada o$§wiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa w czesci IV
Zapytania. Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy umiescié w jednym nieprzejrzystym
opakowaniu oznaczonym:

Gmina Migdzylesie, Pl. Wolnosci 1, 57-530 Mie¢dzylesie
Zaproszenie do skladania ofert — znak sprawy: 0§.271.9.2017

Wykonywanie uslugi koordynatora projektu w zwigzku z realizacja projektu pn.
»Pracownia matematyczno-cyfrowa” .
Nazwa i adres Wykonawcy.

CZESC VI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w pok. nr 7, I pietro, UMiIG Miedzylesie, Pl. Wolnoscei 1, 57-530
Miedzylesie w terminie do dnia 26 maja 2017 r. godz. 12.00, co oznacza, ze z uplywem
powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ sie w siedzibie Zamawiajacego.

Oferty zostang otwarte w sali nr 14, II pigtro, UMiG Miedzylesie przy P1. Wolnoéci 1, w dniu
26 maja 2017 r. godz. 12.15.

CZESC VIII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca powinien podaé ceng oferty brutto za caty przedmiot zaméwienia.
Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscig do jednego grosza.
Cena oferty (brutto) jest ceng, ktéra zostanie przyjeta do oceny ofert (cz¢$é IX Zapytania).

CZESC IX
KRYTERIUM OCENY OFERT, SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryterium oceny ofert (o znaczeniu rOwnym 60%) jest cena, tj. cena oferty (brutto).
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2. Kryterium do$wiadczenie:
2- projekty-20 pkt.
3- projekty- 30 pkt.
4 - 1 wiecej -40 pkt.
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

CZESC X
FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcéw za
posrednictwem wiadomosci na stronie internetowej www.miedzylesie.pl.

2. Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana, Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi o
miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie zobowigzany
przekaza¢ informacje niezbgdne do przygotowania projektu umowy, zgodnie ze wzorem
umowy (Zalacznik 4 do Zapytania),

CZESC XI
WZOR UMOWY Wzér umowy zawarty jest w Zatgczniku
4 do Zapytania.

CZESC XII

OFERTY CZESCIOWE, OFERTY WARIANTOWE, PODWYKONAWCY,
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia wykonania podwykonawcom zadnej czesci
zamoOwienia.

CZESC XIII PRAWA ZAMAWIAJACEGO
1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zapytania ofertowego.
2 Zamawiajacy moze wezwac do uzupelnienia ofert.

Miedzylesie, 19 maj 2017 r.
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